
Stand 03/2019

Starten Sie die AKTE-Software und 
öffnen Sie das Mandantenportal über 
das Dokument „Portal Mandant“. 

Klicken Sie im Mandantenportal auf die 
Kachel „Angebot und Rechnung -> sevDesk.

Öffnen Sie in der Dialogauswal das 
Belegarchiv über den Button „Öffnen“.

Mit dem Belegregister ändert sich die Art und Weise, wie Daten in die AKTE-Software über-
nommen werden. Es können externe Datenquellen, u. a. sevDesk, eingelesen werden. Wie Sie die 
Daten in Ihre Software einlesen können, erklären wir Ihnen nachfolgend in kurzen Schritten.
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Wechseln Sie im Belegarchiv im Seitenmenü 
in den Menüpunkt „Import von Daten“.

Klicken Sie auf „Abruf Datenquellen“, um die 
Daten aus sevDesk abzurufen. 

Wechseln Sie nun über das Seitenmenü in 
die Belegverwaltung.

Klicken Sie oben im rechten Bereich auf  
„Zu Prüfen“, um in die zu prüfenden Belege 
zu gelangen.

Wählen Sie über das Häkchen alle Belege 
aus.

Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit dem Button 
„Bereit zur Übertragung“. 

Klicken Sie nun auf das Register „Bereit zur 
Übertragung“.

Klicken Sie auf den Button „Periode 
abschließen“.
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Im Folgedialog hinterlegen Sie die aktuelle 
Periode (Monat). Bestätigen Sie diese mit 
„Periode abschließen“.

Die Übertragung wird abschließend mit 
einer Meldung quittiert.

In der AKTE-Software rufen Sie die Daten 
wie gewohnt ab über

Finanzbuchhaltung->Buchungsliste 

anschließend im Bearbeitungsdialog auf 
Buchungen aus „ADDISON OneClick“ klicken.
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